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TỜ TRÌNH
Về việc hỗ trợ tổ chức lễ khai giảng lớp cao đẳng chất lượng cao
cấp độ quốc tế theo chương trình chuyển giao từ Cộng hòa Liên Bang Đức
nghề công nghệ ô tô

Kính gửi:	Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

Nhằm chuẩn bị tốt cho buổi lễ khai khai giảng lớp cao đẳng chất lượng cao cấp độ quốc tế theo chương trình chuyển giao từ Cộng hòa Liên Bang Đức nghề công nghệ ô tô.

Nay Phòng Tuyển sinh – Đào tạo kính trình Hiệu trưởng duyệt nội dung thực hiện công tác chuẩn bị cho lễ khai giảng, cụ thể:
1. Thời gian tổ chức buổi lễ: 09 giờ, ngày 01/11/2019 tại Hội trường B.
2. [bookmark: _GoBack]Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp chuẩn bị:
· 04 bó hoa tặng cho 04 giảng viên khoa Động lực hoàn thành khóa học tại Đức
· 01 kệ hoa chúc mừng lễ khai giảng lớp học.
· Hoa trang trí để bàn khách mời và bục phát biểu.
3. Phòng Quản trị - Dịch vụ chuẩn bị:
· Hệ thống âm thanh, máy chiếu và cử người trực âm thanh, máy chiếu trong thời gian tổ chức buổi lễ.
· Khăn trải bàn 3 dãy bàn đầu tiên và khăn bọc tất cả ghế trong Hội trường B.
· Nước uống, bình nước, ly phục vụ cho khoảng 40 đại biểu khách mời tham dự buổi lễ.
4. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo thực hiện băng rôn trên sân khấu
Kính trình Hiệu trưởng xem xét chấp thuận.
Trân trọng.
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